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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่                                  



ที่   รอ79003/1

                  วันที่   2๓   เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 256๙    
  
             

เรื่อง
ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุสำนักงาน                        


เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่
เรื่องเดิม
ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 หน้าที่ 95  แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรม งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุ ประเภทวัสดุสำนักงาน งบประมาณตั้งไว้ ๒0,000.- บาท คงเหลือ ๒0,000.- บาท

ข้อเท็จจริง
กองช่าง ได้ทำการตรวจสอบวัสดุสำนักงานที่มีอยู่ในปัจจุบัน ผลปรากฏว่าวัสดุสำนักงานบางส่วนหมดไปเนื่องจากใช้ในการปฏิบัติงานภายในกองช่าง  จึงมีความจำเป็นต้องจัดซื้อเพื่อใช้ในการปฏิบัติงาน และได้วัสดุสำนักงานที่ตรงตามความต้องการ อย่างมีประสิทธิภาพ เกิดความคุ้มค่า มีความต่อเนื่อง เหมาะสมกับงบประมาณที่ได้จ่ายไป  
ข้อพิจารณา
1. ขออนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน งบประมาณที่จัดซื้อ  2,060.- บาท 
(-สองพันหกสิบบาทถ้วน-) รายละเอียดดังนี้
-กระดาษ A๔ จำนวน  20 รีม      
2. มอบหมายให้ นางสาวจันทิรา  ศรีมงคล ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ  เป็นผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและรับผิดชอบในการตรวจรับและจัดซื้อในครั้งนี้ ขออนุมัติใช้บันทึกข้อความฉบับนี้แทนคำสั่งโดยอนุโลม
3. ขออนุมัติดำเนินการตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง “แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบดำเนินการจัดซื้อดังกล่าวข้างต้น


                                                        (ลงชื่อ)



                                                (นางสาวจันทิรา  ศรีมงคล)




                                เจ้าพนักงานธุรการ
ความเห็นผู้อำนวยการกองช่าง
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                   
                                                        (ลงชื่อ)



  





 

     (นางสาวดวงฤทัย  ชนะบุญ)





            ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  รักษาราชการแทน
                                                                         ผู้อำนวยการกองช่าง

/ความเห็นปลัดองค์การบริหาร...
-2-

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                   




 

                             



(ลงชื่อ)   
                                       



 (นางสาวดวงฤทัย  ชนะบุญ)
                                


       ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลคนใหญ่

คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบล
(  เห็นชอบ/อนุมัติ    (  ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ…………………………………………………………………………………………






(ลงชื่อ)


 


  (นางสาวดวงฤทัย  ชนะบุญ)



          ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  รักษาราชการแทน
                               



      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่
