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	ส่วนราชการ
	องค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่

	ที่
	รอ79003/2
	วันที่     
	    23  กุมภาพันธ์  2569

	เรื่อง
	รายงานขอซื้อวัสดุสำนักงาน และขออนุมัติยืมเงิน 



เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่ ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่
[bookmark: _Hlk202858316]
	ด้วย กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่  มีความประสงค์ดำเนินการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน   จำนวน 1 รายการ เพื่อใช้ปฏิบัติงานราชการในสำนักงาน  องค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้
(1.)รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน
-กระดาษ A๔ จำนวน  20 รีม      
-ความหนา/น้ำหนัก: 80 แกรม
-ขนาด: A4 (210 x 297 มม.)ลักษณะพื้นผิว: เรียบเนียน ไม่ติดเครื่องถ่ายเอกสาร
-ใช้งานได้ 2 ด้าน
-สี: ขาวสว่าง (บางแบรนด์อาจมีสีพาสเทล)
(2) วงเงินงบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อ
งบประมาณ 2,060 บาท (-สองพันหกสิบบาทถ้วน-) 
(๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ 2,060 บาท (-สองพันหกสิบบาทถ้วน-) 
ให้ถือวงเงินตาม (2) เป็นราคากลางของพัสดุที่จะซื้อในครั้งนี้
(๔) ผู้รับผิดชอบในการจัดซื้อ
มอบหมายให้..นางสาวจันทิรา  ศรีมงคล......ตำแหน่ง..เจ้าพนักงานธุรการ..เป็นผู้มีหน้าที่ดำเนินการจัดซื้อพิจารณาเลือกกับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าวและเป็นผู้ประกอบการที่ได้ประกาศราคาสำหรับสินค้านั้นๆไว้  เพื่อให้สาธารณะทราบเป็นการทั่วไป รวมทั้งกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงานและเป็นผู้ตรวจรับพัสดุครั้งนี้ แทนคำสั่งโดยอนุโลม  พร้อมทั้ง จัดทำรายงานสรุปผลการจัดซื้อภายใน 5 วันทำการ นับถัดจากวันที่ได้ดำเนินการจัดซื้อเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ได้รับมอบอำนาจ และรวบรวมเอกสารหลักฐานการรับเงิน
		(5) วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อโดยวิธีนั้น
การดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้ เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568  เรื่อง “แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 
                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
                    ๑. เห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตงานตาม (1)
                     ๒. อนุมัติให้ดำเนินการ และมอบหมายผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดซื้อ ตามรายละเอียดในรายการขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
๓.ลงนามอนุมัติใบยืมงบประมาณ ตามเอกสารแนบท้ายนี้

                                                                                                        /ลงชื่อ....ผู้ดำเนินซื้อ



-๒-


                                       (ลงชื่อ)                            ผู้ดำเนินการจัดซื้อ                      
                                            (นางสาวจันทิรา  ศรีมงคล)
                                                 เจ้าพนักงานธุรการ
ความเห็นผู้อำนวยการกองช่าง
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                   					 
                             	       (ลงชื่อ)   
                                       		 (นางสาวดวงฤทัย   ชนะบุญ)
                                         ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน
                                                          ผู้อำนวยการกองช่าง

       (ลงชื่อ)                         เจ้าหน้าที่                    (ลงชื่อ)                       หัวหน้าเจ้าหน้าที่                                    
            (นายธนัช   สารจันทร์)                                          (นางรุ่งนภา  การฟุ้ง)	                                                                               		   
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                   					 
                             				(ลงชื่อ)   
                                       				 (นางสาวดวงฤทัย   ชนะบุญ)
                                			    ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่
ความเห็นรองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                   					 
                             				(ลงชื่อ)   
                                       	   		             (นางสาวมยุรี แดงสีดา)
                                			      รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่
[bookmark: _GoBack]คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่
  เห็นชอบ/อนุมัติ      ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ…………………………………………………………………………………………

			                                                  (นางสาวดวงฤทัย   ชนะบุญ)
                                	                          ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  รักษาราชการแทน
                                                                               นายกองค์การบริหารส่วนตำบล
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