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	ส่วนราชการ
	องค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่

	ที่
	79002/23
	วันที่     
	    13 กุมภาพันธุ์  256๙

	เรื่อง
	รายงานสรุปผลการจัดซื้อและส่งใช้เงินยืม



เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่  ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่

1.เรื่องเดิม
ตามที่ได้รับมอบให้ข้าพเจ้า  นางสาวจันทิรา  ศรีมงคล เจ้าพนักงานธุรการ สังกัดกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่ ตามบันทึกข้อความที่ รอ79003/    ลงวันที่   23 กุมภาพันธ์ 2569  เรื่องรายงานขอซื้อ เพื่อดำเนินการจัดซื้อ วัสดุสำนักงาน เป็นผู้รับผิดชอบเพื่อไปดำเนินการจัดซื้อพัสดุ จำนวน ๑ รายการ เป็นเงิน 2,060 บาท(-สองพันหกสิบบาทถ้วน-) เพื่อใช้ปฏิบัติงานราชการ นั้น

2.ข้อเท็จจริง
	บัดนี้ข้าพเจ้าได้ดำเนินการจัดซื้อพัสดุเรียบร้อยแล้ว  การจัดซื้อคราวนี้ไม่เกินวงเงินที่ประมาณไว้ และเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสม และได้ใช้เงินยืมตามสัญญา เลขที่ .......ลงวันที่ ......./ใช้เงินสดสำรองจ่าย  ชำระให้ผู้ขายเรียบร้อยแล้ว ตามหลักฐานการรับเงิน เป็นใบเสร็จรับเงิน เลขที่.....................ลงวันที่............................และได้รับมอบพัสดุไว้ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว ตามใบส่งของเลขที่ ......วันที่.............................................. จึงรายงานสรุปผลการจัดซื้อในครั้งนี้ ดังรายละเอียดดังต่อไปนี้
	ที่
	ชื่อผู้ประกอบการ
	รายการส่งของที่ซื้อ
	จำนวน
	จำนวนเงินที่จัดซื้อ

	1
	หจก.หาญพิทักษ์สรรพศาสตร์
	กระดาษ A4
	20 รีม
	2,060 บาท

	2
	
	
	
	


3.ข้อกฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	-หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง “แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 
4.ข้อพิจารณาสั่งการจึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
1.รับทราบรายงานสรุปผลการจัดซื้อ
2.อนุมัติส่งใช้เงินยืมในการจัดซื้อครั้งนี้
	

                                                                    (ลงชื่อ)                                 
                                                                             (นางสาวจันทิรา  ศรีมงคล)
                                                                                      เจ้าพนักงานธุรการ
                                                                                          ผู้รับผิดชอบ
                                                                                                
                                                                                                /ความเห็นผู้อำนวยการกองช่าง

-๒-
ความเห็นผู้อำนวยการกองช่าง ....................................................................................................................................................................................    ...................................................................................................................................................................................
 		                                           (ลงชื่อ)   
                                       				 (นางสาวดวงฤทัย   ชนะบุญ)
                                		         ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน
                                                                               ผู้อำนวยการกองช่าง 
ความเห็นรองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                   					 
[bookmark: _GoBack]                             				(ลงชื่อ)   
                                       	   		              (นางสาวมยุรี  แดงสีดา)
                                			  รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                   					 
                             				(ลงชื่อ)   
                                       			           (นางสาวดวงฤทัย  ชนะบุญ)
                                	                       ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่  

คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบล
  เห็นชอบ/อนุมัติ      ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ…………………………………………………………………………………………


				(ลงชื่อ)
		 			                      (นางสาวดวงฤทัย  ชนะบุญ)
                                	                 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  รักษาราชการแทน
                                                                นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแคนใหญ่
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